Перечень документов,

необходимых для проведения идентификационной экспертизы для целей экспортного (импортного) контроля 

1. Заявка (образец см. приложение 1)
+ копия свидетельства ИНН, КПП (при первом обращении к нам).
2. Согласие (образец см. приложение 2).
3. Опись документов, которые вы прикладываете к заявке (образец см. приложение 3).
4. Перечень товаров для экспертизы (образец см. приложение 4).
5. Копия договора (контракта, соглашения) со спецификацией на поставку и приложениями (копии всех листов, заверенные оригинальной печатью фирмы*). 


При отсутствии или нечетком указании в договоре (контракте) даты подписания и/или срока действия контракта, может понадобиться копия паспорта сделки, заверенная оригинальной печатью фирмы *.


При отсутствии или нечетком указании в договоре (контракте) адреса грузополучателя, может понадобиться копия счета-фактуры (инвойса), заверенная оригинальной печатью фирмы*.
6. Копия документа(ов), подтверждающего(их)  технические характеристики товара, это могут быть следующие документы: технический паспорт, формуляры, этикетки, сертификаты качества, технические описания, технические условия, конструкторская, технологическая, эксплуатационная и т.п. документация, документы с результатами приемочных и других испытаний, с указанием серийных номеров изданные непосредственно изготовителем товара 
(копии /выписки, должны быть заверены оригинальной печатью фирмы*).

Приложение 1
НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

Исх. № ____________ 

от «___» ___________ 201__ г.
ЗАО «Центр проектов развития промышленности»

197374, г. Санкт-Петербург, Торфяная дорога, д.7, Лит. Ф, Бизнес-центр «Гулливер-2», офис 726.
ЗАЯВКА 

на оказание услуги
Заказываемая услуга: Идентификационная экспертиза товаров и технологий для целей экспортного/импортного контроля и таможенного оформления.
Грузополучатель _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Конечный пользователь продукции ____________________________________________

_____________________________________________________________________________
              Наши реквизиты (если не указаны в бланке организации):
Полное наименование организации ___________________________________________

____________________________________________________________________________

ИНН ______________________________ КПП ___________________________________
Юридический адрес: ________________________________________________________
Фактический адрес:_________________________________________________________

Почтовый адрес: ____________________________________________________________ 
Телефон _________________, E-mail: _____________________
Должность и Ф.И.О. руководителя организации (полностью) _____________________ 

____________________________________________________________________________
Желаемый срок выдачи заключения ______________________ 

Приложение: 1. Опись документов;

                2. Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 
                    юридического лица; (при первом обращении к нам).

                3. Доверенность на уполномоченное лицо (при первом обращении к нам).

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.) 

	
	
	
	М.П.
	


Приложение 2
НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

Исх. № ____________ 

от «___» ___________ 201__ г.
ЗАО «Центр проектов развития промышленности»

197374, г. Санкт-Петербург, Торфяная дорога, д.7, Лит. Ф, Бизнес-центр «Гулливер-2», офис 726.
Согласие

Настоящим письмом даём своё согласие на проведение идентификационной экспертизы товаров и технологий для целей экспортного/импортного контроля и таможенного оформления.
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.) 

	
	
	
	М.П.
	


Приложение 3 
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

по Заявке на оказание услуги от «____» ____________ 201__г.

наименование юридического/физического лица, от имени которого подается Заявка

	№

п/п
	Документ
	 № и дата док-та
	Кол-во листов
	Примечание
(в том числе для ссылок на предшествующие заявки)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Перечень товаров, подлежащих исследованию
	
	1
	

	2.
	Копия договора 
	№ 25
25.01.11. 
	7
	

	3.
	Копия технического паспорта на …
	ПС 43-89
01.03.89.
	5
	

	4.
	Техническое описание прибора
	б/н
26.01.11.
	1
	

	5. 
	Копия сертификата качества
	12-002 
26.01.11.
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(подпись)
дата
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	
	

	(должность

 принявшего Заявку)
	
	(подпись)

дата
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 4
ПЕРЕЧЕНЬ 

товаров, подлежащих исследованию 

	№№ п/п
	Наименование товара (технологии) по контракту
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	Уголок 45х45  Ст 20
	т
	5

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.) 

	
	
	
	М.П.
	


Приложение 5
Правила 

Оформления копий (выписок) документов

Документ                       - 
зафиксированная на бумажном носителе информация с реквизитами, позволяющими ее идентифицировать.




Для того чтобы ваш бумажный носитель мы зарегистрировали как документ необходимо, чтобы у него были следующие реквизиты:

1. наименование организации (автора);

2. дата документа;

3. регистрационный номер документа (рекомендуемый реквизит);

4. подпись руководителя организации или лица, обладающего на это полномочиями;

5. печать.

Копия документа          - 
дословное воспроизведение машинописным, электрографическим, фото- и другим способом всего текста документа, относящегося к определенному вопросу, факту или лицу, официально заверенное. Копия документа удостоверяется печатью организации.

Выписка из документа -  
дословное воспроизведение машинописным, электрографическим, фото и другим способом части текста документа, относящегося к определенному вопросу, факту или лицу, наименование документа, его номер и дата воспроизводятся полностью, официально заверенное. В выписке связность содержания и точный смысл каждого извлечения из текста документов не должны нарушаться. В начале и в конце каждого извлечения из документа, ставится многоточие. Выписка из документа удостоверяется печатью организации.


Копии документов и выписки из документов должны быть заверены руководителем организации или лицом, обладающим на это полномочиями. Заверенные копии документов и выписки из документов удостоверяют их полное соответствие подлиннику и российскому законодательству лицо, заверившее копию (выписку), несет за это всю полноту ответственности.

Копия (выписка) документа оформляется следующим образом:

· В правом верхнем углу оформляемой копии состоящей из одного листа или на первом листе  многолистовой копии, указывается «Копия» (или «Выписка» и наименование документа, откуда сделана выписки).

· Ниже реквизита «Подпись» (в конце документа) проставляется заверительная надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию (выписку); личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия); дата заверения; оттиск печати.



Пример:  
Верно





Генеральный директор (личная подпись) В.И. Петров





01.02.2007. (оттиск печати организации)

· В случае если документ выполнен на одном листе с оборотом, то заверительная надпись ставится на оборотной стороне копии в конце документа. Если документ состоит из нескольких листов, то заверить можно каждый лист или сшить документ.
При оформлении многолистовой копии (выписки) с прошивкой, делается опечатывание прошивки (нитки) бумажной наклейкой с надписью: «Прошито и опечатано ... листов» (количество листов указывается цифрами и в скобках прописью); должность лица, заверившего прошивку; личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия); дата заверения; оттиск печати- должен захватывать часть наклейки.
При опечатывании узел прошивки должен быть закрыт бумажной наклейкой.

· Каждый документ заверяется отдельно, запрещается сшивка нескольких документов.
*	требования к копиям/выпискам см. в Приложение 5.
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